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Agrupamento de Escolas de Nelas

Disciplina Introducéo as Tecnologias da Informacdo e Comunicacao
Modalidade da Pratica Duracgéo 90 minutos Toleréncia | =
Prova
Competéncias Aprendizagens Estrutura Cotagdes Critérios de Material

(Conteudos)

Classificacéo

Utilizar as fungBes bésicas
do sistema operativo de
ambiente grafico;

Utilizar unidades de
informacéo, pastas, ficheiros
e outros elementos do
ambiente de trabalho;

Criar, manipular e conhecer
0os comandos associados a
pastas, ficheiros e atalhos;
Configurar e personalizar o
ambiente de trabalho;

Utilizar um processador de
texto;

Utilizar as funcionalidades
essenciais de um
processador de texto;

Criar, abrir, guardar e fechar
documentos;

Aplicar recursos de
formatagdo de documentos
(palavras, paragrafos e
textos);

Criar e formatar tabelas;
Inserir e formatar cabegalhos
e rodapés;

Imprimir documentos criados
no processador de texto.

Utilizar os procedimentos de
pesquisa racional e metddica

| - Microsoft Windows
Operacdes  béasicas de
manipulacdo e gestdo de
unidades de informacéo;
Configuracdes do ambiente
de trabalho;
Ferramentas e utilitarios do
sistema.

Il — Microsoft Word

Formatacao de texto;
Configurar Paginas;
Alinhamento de texto;

Criacdo de cabecalho e
rodapé; Insercéo e
Formatacdo de imagens;
Construcdo e Formatacéo de

tabelas; Limites e
sombreados; Marcas e
numeracao; Notas de
Rodapé; Insergcéo e

Formatacdo de Formas
Automaticas; Utilizacdo dos
diversos tipos de
Referéncias (indices).

Il — Internet
Navegacdo e pesquisa de
informacdo na Internet/Web

Questbes Praticas

Questdes Praticas

Questdes Préticas
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Elaboracdo adequada de
acordo com as tarefas
descritas.

Sera descontada apenas a
cotagdo correspondente as
tarefas ndo executadas.

Esferogréfica de cor azul ou
preta;

Computador da sala de aula.
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de informacgao na
Internet, com vista a uma
seleccao criteriosa da
informacéo;

Utilizar as potencialidades
de pesquisa, comunicacao e
investigacdo cooperativa da
Internet, do correio
electronico e das
ferramentas de comunicacéo
em tempo real;

Aplicar as suas
competéncias em TIC em
contextos diversificados;
Utilizar as principais
funcionalidades de uma
aplicacdo de criacdo de
apresentacdes electronicas.
Utilizar as diversas
ferramentas de animagéo de
uma apresentacao (aplicar
modelos de apresentacao,
transicdo entre diapositivos,
efeitos de animagéo...)
Imprimir uma apresentacao
electronica.

utilizando um browser -
Internet Explorer;

Servigo de correio
electrénico (e-mail).

IV - Microsoft PowerPoint
Estrutura de diapositivos;

Introducéo, edicdo e
formatagdo de texto num
diapositivo; Insercéo e

edicdo de imagens

Insercdo de  conteldos
multimédia; Aplicacdo de
efeitos de animacao;
Animagéo de Slides.

Questdes Praticas
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Observacdes/ Notas:
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